泮河校区校园秩序管理规定
第一条  为加强校园管理，建设平安校园，维护校区正常的教学、科研、学习和生活秩序，按照学校要求，结合泮河校区实际，制定本规定。

第二条 泮河校区管理办公室负责校区校园秩序的统筹和监督。学校各相关职能延伸部门、各办学学院负责职能范畴内维护校园秩序相关具体制度的制定和监督执行，负责学校、校区相关规定的落实。

第三条  学校各相关职能延伸部门、各办学学院在校区内开展如下工作需经过审批，经批准后方可进行。

（一）举行大型集会、报告、演出，为校外单位、个人提供活动场所或邀请校外单位、人员举办大型活动，需经学校主管部门或学校分管领导批准后提前两天报泮河办备案。

（二）综合楼、图书信息楼等校区主要建筑物悬挂横幅、标语，校区内设置拱门、大型气球或长期宣传展板等，需经学校主管部门或分管学校领导批准后提前两天报泮河办备案。

（三）未经批准不得在校区内举办任何商业展出、商业活动。

（四）新闻记者来校采访，需经党委宣传部批准后及时报泮河办备案。
（五）项目建设、改造、维修等校园生产活动影响到教学、科研、学习和生活秩序的，需提前报泮河办备案。
第四条  泮河办处级干部、各相关职能部门分管领导、各办学学院党委副书记，按照统一值班的工作要求，做好校区值班工作。值班人员要严肃值班纪律，做好值班记录，及时处理好值班期间相关工作。

根据职责范畴，现将各相关职能部门和办学学院在共同维护校园秩序方面的职责明确如下。

教学管理办公室
第五条  按照学校教学工作的统一要求和安排，负责校区日常教学管理，维护正常的教学秩序。

第六条  组织学期中、学期末、全国大学外语四、六级考试、计算机等级考试等集中考试工作，组织和安排各类考试的监考和巡考工作，保障良好的考试秩序。

第七条  负责校区实验教学中心的实验教学管理和实验室安全管理，按照实验室管理相关规定，定期组织对实验室进行安全检查，维护正常的实验秩序。

第八条  学校和校区安排的有关校园秩序维护方面的工作。

学生管理办公室
第九条  按照学校学生工作的统一要求和安排，牵头做好学生日常教育管理和服务工作，做好学生安全稳定工作。

第十条  负责校区学生活动的审核和监督，维护良好的学生活动秩序。负责周末跳蚤市场等学生校园创业实践项目的审批和秩序管理。

第十一条  加强学生安全文明教育，教育学生遵守校规校纪，联合后勤管理部，定期组织学生志愿者对校园内乱贴乱画进行清理，维护校园整洁文明。

第十二条  按照有关制度和规定，积极协调处理学生突发应急事件。

第十三条  学校和校区安排的有关校园秩序维护方面的工作。

后勤管理办公室
第十四条  按照学校后勤工作的统一要求和安排，负责后勤基础设施的建设、管理、维护等工作，做好校区设施设备的维护保养和校园绿化美化工作。

第十五条  按照学校饮食管理的要求，加强对餐厅的管理，确保饮食卫生；负责医疗服务的监督管理工作，确保医疗卫生安全。

第十六条  负责对校区内出租房屋经营业主的管理，要做到依法经营，服从管理，做好防火、防盗、综合治理等安全防范工作。

第十七条  联合安全保卫部做好楼宇内安全保卫工作；联合学生管理部定期对校园内乱贴乱画进行清理，维护校园整洁文明。

第十八条  学校和校区安排的有关校园秩序维护方面的工作。

安全保卫办公室
第十九条  按照学校安全工作的统一要求和安排，负责校区的安全保卫工作，对各项安全保卫工作进行监督、检查和落实。

第二十条  负责进入校区车辆的审核登记、检查管理等工作。进入校区的车辆及人员应当遵守法律、法规和学校的规章制度，禁止鸣笛，禁止横穿广场，禁止在校区内兜风或练习驾驶，禁止逆向行驶，时速不得超过15公里，要在指定停车场停放。

第二十一条  负责消防教育、消防设施维护和消防安全管理工作。

第二十二条  负责清理未经允许在校园内摆摊设点的经营活动。

第二十三条  负责校区内举办的师生活动及开学典礼、毕业典礼、就业市场、体育赛事等大型活动的安全保卫工作和车辆疏导停放工作。

第二十四条  学校和校区安排的有关校园秩序维护方面的工作。

站园管理办公室
第二十五条  按照学校科技工作的统一要求和安排，负责校区各实验站园的建设、管理、协调和监督工作。

第二十六条  负责做好实验站园的安全工作，维护良好的实践、教学和实验环境。

第二十七条  组织落实学生“三夏”、“三秋”劳动的安全管理工作，防止各种安全和生产事故。
第二十八条  负责站园科技创新项目和实践教学活动的管理、协调工作。

第二十九条  积极协调周边关系，通过组织教师开展科技服务等积极参与地方新农村建设工作。
第三十条  学校和校区安排的有关校园秩序维护方面的工作。

办学学院职责

第三十一条  按照学校对学院工作的统一要求和安排，做好本学院日常教学、科研、学生教育管理等工作。

第三十二条  加强对学生的教育工作，教育学生自觉维护良好的学习、生活、教学秩序，自觉遵守校规校纪。

第三十三条  定期召开安全会议，加强安全教育，建立预警机制，健全安全制度，防止各类安全事故的发生。
第三十四条  在校区内举办的师生活动，按照统一要求需要报经学校主管部门批准的须经批准后方可开展。活动应符合国家的教育方针和有关规定，不得违反我国的法律，不得宣传封建迷信，不得进行非法宗教活动，不得干扰正常的教学、科研、生活秩序。

第三十五条  按照有关制度和规定，积极处理学生突发应急事件。

第三十六条  学校和校区安排的有关校园秩序维护方面的工作。

第三十七条  相关职能延伸部门参照执行。
第三十八条  本规定由南管委负责解释，自公布之日起实行。
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